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用收款机收银的总流程

1、 开机
    打开电脑电源，处于DOS状态，输入JQ回车，电脑出现注册窗口。
2、 注册
输入收银员号，回车；再输入密码，回车。如果号码与密码都对，就进入收银“准备状态”。如果号码或密码有误，电脑提示“非法用户”。按Esc键，退回DOS状态。
3、 结束收银
    回到“准备状态”时，若不再收银了，就按Esc键弹出小菜单，用上下箭头键选择“退出系统”后，回车，就退回DOS状态。结束整个收银过程，然后关机。(如果还有挂单，系统是退不出的。)

4、收款和转换币种键
回车F2至F6和F8为收款和转换币种键。

直接回车：收人民币现金（币种1）

F2：收储值卡（币种2）

F3─F6：收币种3--币种6。在后台设置具体的币种。

F8：收币种7--币种16。在后台设置具体的币种。

收款方法：按各收款键，在输入区显示币种名和该币种汇率，光标停在输入行币种名的后面，等待输入收款金额，输入金额后回车，就完成了一个收款过程。收款结果将显示在币种区和找赎区。（注：收储值卡时，不需输入金额，电脑自动处理。详细说明见后。）（注：除人民币和外币现金外，其余的收款没有找赎金额；找赎金额总是人民币值。）

    5、与折扣、降价有关的键

    整单折扣键Delete：设置整单的折扣，折扣0.9 表示打九折。需要权限密码才能打折。

    单项折扣键Insert：设置单项商品的折扣，0.9 表示打九折。需要权限密码才能打折。

    降价键←：←键用来改变一个商品的单价。需要有权限密码才能降价。

（注：折扣可以作用于整单或单项商品，但两者不能并用，如果已对单项折扣，就不能对整单折扣，反之也然。）

  6、其他的各个功能键说明

    数量键→：→键用来修改商品的数量。光带停在要修改的商品上，按→键后，输入数量回车即可。如果数量从多改成少，需要有权限密码才能进行。

Esc键：Esc键是“取消”键，在任何时候，按Esc�键都能退到“准备状态或收款状态”。但是，只有在“准备状态”，即商品区没有任何商品时，按Esc�键才能弹出小菜单，小菜单内容后面将详细介绍。

注：屏幕上出现提示信息时，如果没有《Esc取消》字样，可直接继续作业，不需按Esc键，信息会自动消失。
    消单键Esc：Esc键还用于取消本单全部商品，按Esc键，将从“收款状态”回到“准备状态”，重新开始一单的收款。（消单需要权限密码。）

    暂停键Home：用Home键可以使系统暂时睡觉，以便收银员可以稍稍离开一会。用自己的密码可以将系统唤醒。

    换单键PageUp(向上),PageDown(向下)：用该二键可以暂存正在进行但没有结算的一单，而进行其它单的收银。主要用于需要等顾客再选商品的场合。

F1：查询会员卡消费累计额。

    会员卡F9：用该键可输入会员卡，一般是通过条码输入。

    开钱箱键End：用End键可以打开钱箱。
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